Procedura P09

Przeprowadzanie zaje¢ terenowych dla studentéw Wydziatu Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki
Politechniki Poznariskie]

(wprowadzona Uchwatg RWARIE nr 2 /2019-2020 z dnia 09.06.2020 r.)

1.

Informacje ogdlne

1.1. Procedura okresla cel, zasady organizacji oraz ramy realizacji zaje¢ terenowych.

1.2. Zajecia terenowe majg na celu zapoznanie studentdw z praktycznymi zagadnieniami
zwigzanymi z kierunkiem studiow i sg integralnym elementem programu studiow, majgcym
na celu podnoszenie jakosci ksztatcenia oraz uzyskanie inzynierskich efektow uczenia.

1.3. Uczestnikdéw zaje¢ terenowych obowigzuje Regulamin Studiéw Politechniki Poznanskiej,
w tym okreslone w nim zasady zaliczania zgodne z ogdlnymi zasadami zaliczania zajec
akademickich.

Cwiczenia terenowe objete planem studiéw

2.1. Nauczyciel akademicki (opiekun) prowadzacy przedmiot podejmuje wstepng decyzje
o terminie i miejscu odbywania zaje¢ terenowych, po wystuchaniu opinii studentéw.

2.2. Cwiczenia terenowe objete planem studiéw sa obowigzkowe dla wszystkich studentdw.

2.3. Cwiczenia terenowe moga odbywaé sie w miejscu wybranym przez nauczyciela
akademickiego odpowiedzialnego za te forme zaje¢. W przypadku przeprowadzania ¢wiczen
terenowych poza obszarem Politechniki Poznanskiej nauczyciel akademicki jest zobowigzany
do ztozenia w dziekanacie, nie pdzniej niz na tydzien przed zaplanowanym wyjazdem, tabeli
zamieszczonej w Zatgczniku 1.

2.4. W przypadku zmiany terminu badZ miejsca zaplanowanych zaje¢ terenowych, nauczyciel
akademicki ma obowigzek niezwtocznie poinformowac pisemnie o tym fakcie Dziekana.

2.5. Przed zaplanowanymi zajeciami, nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przekazania
Dziekanowi listy uczestnikdéw zaje¢ wraz z informacjg o posiadanym przez nich ubezpieczeniu
NNW (Zatgcznik 2).

2.6. Organizacja zaje¢ terenowych nie powinna dodatkowo obcigzac¢ finansowo studenta.

2.7. Wyjazdy studentow zwigzane z realizacjg zajec terenowych objetych planem studidéw danego
kierunku studiow mogg by¢ dofinansowane za zgoda Dziekana ze srodkéw Wydziatu.

2.8. Zajecia terenowe powinny w miare mozliwosci odbywacd sie w czasie wolnym od innych zaje¢

dydaktycznych.

2.9. W trakcie trwania zaje¢ terenowych ich opiekun okresla czas trwania zaje¢ oraz zasady ich
przebiegu.

2.10. Zajecia terenowe s3 prowadzone przez nauczyciela akademickiego, ktéremu

kierownik jednostki lub Dziekan powierzyt w danym roku akademickim ich realizacje.
W przypadku prowadzenia zaje¢ terenowych przez wiekszg liczbe nauczycieli akademickich,
za zajecia terenowe odpowiada wyznaczony nauczyciel odpowiedzialny za przedmiot.

Wyjazdy zorganizowane nieobjete planem studiow

3.1. Nauczyciel akademicki moze zorganizowac dla studentéw zajecia, nieobjete planem studidw,
ktérych celem jest pogtebienie efektéw uczenia z zakresu wiedzy, umiejetnosci lub
kompetencji spotecznych zaplanowanych dla danego kierunku ksztatcenia.

3.2. Zorganizowanie zaje¢ nieobjetych planem studiéw wymaga zgody Dziekana. W tym celu nie
podZniej niz na tydzien przed zaplanowanymi zajeciami nauczyciel akademicki ma obowigzek
ztozy¢ do Dziekana wniosek o wyrazenie zgody na ich przeprowadzenie (Zatgcznik 3) z lista
studentéw (Zatacznik 2) zawierajagcg informacje o posiadanym przez studentow



3.3.

3.4.

ubezpieczeniu NNW. Udziat studentéw w zajeciach nieobjetych planem studiéw jest
dobrowolny.

Zajecia powinny odby¢ sie w miare mozliwosci w dniu wolnym od zaje¢ dydaktycznych. Jezeli
zajecia zostaty zaplanowane na dzien, w ktérym studenci majg inne zajecia dydaktyczne
konieczne jest uzyskanie zgody Dziekana.

Zajecia terenowe studentéw nieobjete planem studidow danego kierunku studidow mogg by¢
dofinansowane za zgodg Dziekana ze $rodkéw Wydziatu.

Postepowanie w razie wypadku na zajeciach terenowych lub na wyjezdzie zorganizowanym

4.1.

4.2.
4.3.

4.4,

Tryb postepowania powypadkowego normuje Zarzgdzenie nr 10 Rektora Politechniki
Poznanskiej z dnia 16 maja 2007 r. oraz Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2016 r. w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i ksztatcenia.

Osoby ktére ulegty wypadkowi (o ile stan ich zdrowia to umozliwi) lub bedace Swiadkami
zdarzenia wypadkowego; informujg niezwtocznie o wypadku nauczyciela prowadzgcego
zajecia terenowe.

Nauczyciel organizujacy zajecia terenowe (lub osoby bedgce $wiadkami zdarzenia)
zapewnia(jg) poszkodowanemu (poszkodowanym) udzielenie niezbednej pomocy
przedlekarskie]j i zabezpieczajg miejsce wypadku.

Bezposrednio po wypadku, nauczyciel organizujacy zajecia terenowe studentow zobowigzany
jest do powiadomienia Inspektoratu BHP Politechniki Poznanskiej celem uzyskania
wskazowek odnosnie dalszego postepowania. Inspektorat BHP PP przejmuje kompleksowo
podejmowane kolejne dziatania zmierzajgce do ustalenia okolicznosci i przyczyn majgcego
miejsce zdarzenia.

Prawa i obowigzku studenta

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Student ma prawo uczestniczy¢ w zajeciach terenowych wynikajgcych z planu studidw.

Student uczestniczgcy w zajeciach terenowych jest w szczegdlnosci zobowigzany do:

e  posiadania indywidualnego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw
(NNW),

. przestrzegania przepiséw Regulaminu Studiow Politechniki Poznanskiej oraz przepisow
BHP i regulaminu PPOZ, a takze zasad wspdtzycia spotecznego,

° respektowania zakazu spozywania i rozpowszechniania w czasie zaje¢ alkoholu oraz
substancji zakazanych przez prawo.

Podczas zaje¢ terenowych s3 zabronione wszelkie zachowania  stwarzajace

niebezpieczenstwo wobec pozostatych osdb uczestniczgcych w zajeciach terenowych oraz

0s6b trzecich.

Student ponosi petng odpowiedzialno$¢ (finansowgq i prawng) za straty i szkody wyrzadzone

z wtasnej winy w trakcie zajec.

Student jest zobowigzany do bezwzglednego przestrzegania nastepujgcych zasad

obowigzujgcych w czasie trwania zaje¢, w tym zwtaszcza:

e terminowego stawiania sie na ustalone miejsce zbidrki,

° przestrzegania zakazu samowolnego odfgczania sie od grupy,

e  stosowania sie do polecen opiekuna zaje¢ terenowych.

Student przed rozpoczeciem zaje¢ ma obowigzek poinformowania opiekuna zajec

terenowych o schorzeniach, moggcych wptyngé na jego bezpieczenstwo w trakcie zaje¢, np.

uczulenia. Wszelkie problemy zdrowotne zaistniate w trakcie zaje¢ student jest zobowigzany

zgtasza¢ niezwtocznie opiekunowi zaje¢ terenowych. W przypadku braku mozliwosci

kontynuowania zaje¢ spowodowanego zaniechaniem powyzszego obowigzku, wszelkie koszty



z tym zwigzane pokrywa student.
5.7. Student ma obowigzek posiadania ze sobg podczas zajec terenowych:
e  dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
e  dokumentu uprawniajgcego do korzystania z bezptatnej pomocy medycznej oraz
w przypadku znanych wczesniej schorzen — specjalistycznych lekdow niezbednych do
udzielenia szybkiej pomocy wraz z instrukcjg ich dawkowania,
° numeru telefonu osoby, ktérg nalezy powiadomic¢ w razie wypadku.

5.8. Studenci powinni zapozna¢ sie z przepisami obowigzujgcymi w miejscach realizacji zajec
terenowych i stosowac sie do miejscowych regulaminéw.

Dokument opracowat: Prodziekan ds. ewaluacji naukowej i jakosci ksztatcenia

Dokument zatwierdzit: Wydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia



Zatgcznik 1

Zajecia terenowe — plan

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin

Kierunek i rodzaj studiow

Stopien, semestr, grupa

Jednostka prowadzaca

Nauczyciel

Planowana liczba studentéw

Termin

Miejsce

(podpis nauczyciela akademickiego)




Zatgcznik 2

Lista studentow uczestniczacych w zorganizowanych zajeciach terenowych

Lp. Imie Nazwisko Nr polisy NNW Nazwa TU




Zatgcznik 3

(Instytut/Katedra/Zaktad)

Dziekan
Wydziatu Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki

Politechniki Poznariskiej
W miejscu
WNIOSEK

0 zorganizowanie zajec¢ terenowych nieobjetych planem studidw

Prosze o wyrazenie zgody na przeprowadzenie zajec terenowychwdniu..................

dla studentéw kierunku . ...... ..o

DoceloWe MIEJSCE ZaJBC 10 . .. it e e

Celem zajel terenNOWYCh JBSt . ottt i i e et e e e e e

(podpis nauczyciela akademickiego)

Zatgczniki:
1. Informacja od firmy przewozowej o ubezpieczeniu podrdznych.

2. Lista studentow uczestniczgcych w zorganizowanych zajeciach terenowych.



